六盘水市住房公积金管理中心
行政权力运行流程图

一、行政处罚（1项）

1.对单位不办理住房公积金缴存登记或者不为本单位职工办理住房公积金账户设立手续及逾期不办理的处罚权力运行流程图















办理机构：市公积金中心各管理部、缴存督查科     

业务电话：直属管理部6807267、六枝管理部5538989、盘州管理部3691502、水城管理部6634703

          缴存督查科8607666

监督电话：12329
二、行政强制（1项）

1.对单位逾期不缴或者少缴住房公积金的申请人民法院强制执行权力运行流程图










办理机构：市公积金中心各管理部、缴存督查科     

业务电话：直属管理部6807267、六枝管理部5538989、盘州管理部3691502、水城管理部6634703

          缴存督查科6807666

监督电话：12329
三、其他类（7项）

1.住房公积金缴存登记、变更登记、注销登记核准权力运行流程图





  


办理机构：市公积金中心各管理部
业务电话：直属管理部6807267、六枝管理部5538989、盘州管理部3691502、水城管理部6634703
监督电话：12329 

2.住房公积金账户设立、转移、封存核准权力运行流程图





  




办理机构：市公积金中心各管理部
业务电话：直属管理部6807267、六枝管理部5538989、盘州管理部3691502、水城管理部6634703
监督电话：12329 

3.住房公积金年度缴存基数调整核准审批权力运行流程图










办理机构：市公积金中心各管理部   
业务电话：直属管理部6807267、六枝管理部5538989、盘州管理部3691502、水城管理部6634703
监督电话：12329 
4.住房公积金缴存比例调整核准审批权力运行流程图










办理机构：市公积金中心各管理部   
业务电话：直属管理部6807267、六枝管理部5538989、盘州管理部3691502、水城管理部6634703
监督电话：12329 

5.单位降低缴存比例或缓缴住房公积金审批权力运行流程图










办理机构：市公积金中心各管理部   
业务电话：直属管理部6807267、六枝管理部5538989、盘州管理部3691502、水城管理部6634703
监督电话：12329 
6.住房公积金提取决定权力运行流程图








办理机构：市公积金中心各管理部     
业务电话：直属管理部6807267、六枝管理部5538989、盘州管理部3691502、水城管理部6634703
监督电话：12329 

7.住房公积金贷款申请决定权力运行流程图








办理机构：市公积金中心各管理部   
业务电话：直属管理部6807267、六枝管理部5538989、盘州管理部3691502、水城管理部6634703
监督电话：12329   
立  案


在检查中发现或者接到举报单位不办理住房公积金缴存登记或者不为本单位职工办理住房公积金账户设立手续的违法行为，予以审查，决定是否立案。





一般程序





简易程序





     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避。





      调查或检查


执法人员不得少于两人，收集有关证据。





执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件。





听  证


符合听证情形的，公告并举行听证。





行政处罚决定书当场交付当事人。





              案件审查


组织有关人员对违法行为的事实、性质、情节、社会危害程度、办案程序、处罚意见等进行合议审查。








执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案。





告  知


在作出处罚决定前，填写行政处罚事先告知书，告知当事人违法事实、处罚的理由和依据，以及当事人依法享有的陈述、申辩、要求听证等权利。





决   定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定。依法需要给予行政处罚的，制作盖有作出行政处罚决定的住房公积金管理中心的公章的行政处罚决定书。








送  达


依法送达并公开行政处罚决定书。





           催  告


作出强制执行决定前，应当事先催告当事人履行义务。





           决  定


以书面形式作出强制执行决定。





           送  达


行政强制执行书依照有关规定送达当事人。





执行中止、执行终结





依法强制执行





达成执行协议





办理要件：


一、缴存登记


1.党政机关、事业单位、社会团体或民办非企业单位出具单位设立批准文件或法人证书副本原件及复印件；企业出具营业执照或统一社会信用代码证副本原件及复印件； 


2.单位法定代表人或负责人身份证复印件、住房公积金经办人身份证原件及复印件； 


3.职工上一年度月平均工资表（当年设立单位提供当月工资表）； 


4.《六盘水市住房公积金缴存职工个人信息采集表》（纸质和电子版）； 


5.经单位盖章确认的《六盘水市住房公积金单位缴存登记审批表》； 


6.经单位盖章确认的《六盘水市住房公积金职工缴存清册》（纸质和电子版）； 


7.职工身份证复印件（或扫描件）


二、单位账户变更登记（单位账户并户）


1.《六盘水市住房公积金单位账户并户申请表》； 


2.《六盘水市住房公积金单位账户并户并入职工个人账户明细表》； 


3.单位撤销、合并等相关证明资料；


三、单位账户注销


1.工商部门、税务部门或其他行政管理部门核发的注销证明或人民法院裁定破产清算的文件复印件； 


2.填妥的《六盘水市住房公积金单位账户注销登记申请表》； 


3.清算组织出具的单位欠缴公积金清算情况及责任单位情况证明文件








          申  请


单位经办人持办理要件向办理机构提交资料。





           受  理


办理机构接收单位经办人提交的材料。　








         核实、登记


对单位经办人提交的登记材料进行核实。核实不合格的，书面通知单位并说明理由；核实合格的，办理登记。





          送  达


通过单位预留电子邮箱回执





办理要件：


一、单位新录用职工个人住房公积金账户设立


1.录用职工的证明文件、职工身份证、当月工资表； 


2.《六盘水市住房公积金汇缴变更清册》； 


3.职工个人信息采集表 （纸质和电子档）。


二、住房公积金个人账户转移（同城转移）


转入单位出具的《六盘水市住房公积金个人账户转移清册》。


三、住房公积金个人账户封存


（一）个人账户集中封存


1.填妥并加盖单位公章的《六盘水市住房公积金封存清册》； 


2.个人与原单位终止劳动关系的证明材料（经单位批准的辞职申请或单位与职工解除劳动关系的文件）。


（二）个人账户单位封存


1.离退休的，提交离退休证或离退休批准文件；死亡或宣告死亡的，提交死亡证明或被宣告 死亡证明；完全丧失劳动能力并与单位终止劳动关系，提交完全丧失劳动能力证明材料和单 位解除或终止劳动合同通知；出境定居的，提交出境定居证明文件；工作调动的，提交工作 


调动证明文件；停薪留职的提交停薪留职决定文件。 


2.填妥并加盖单位公章的《六盘水市住房公积金封存清册》。








          申  请


单位经办人持办理要件向办理机构提出申请。





           受  理


办理机构收到单位经办人提交的材料后，受理单位申请。　








         登记、审查


对单位经办人提交的申报材料进行审核，审核不合格的，不予批准，书面通知单位并说明理由。





          决  定


依法作出同意或不予批准决定。





          送  达


向单位送达有关决定，同意办理的，办理相关手续；不予批准的，说明理由。





办理要件：


1.《六盘水市住房公积金个人缴存基数年度调整审批表》；


2.《六盘水市住房公积金个人缴存基数调整清册》；


3.职工上一年度月平均工资表。








          申  请


单位经办人持办理要件向办理机构提出申请。





           受  理


办理机构收到单位经办人提交的材料后，受理单位申请。　








           审  查


依法对申请材料进行审查核实，提出审核意见。





          决  定


依法作出同意或不予批准决定。





           送  达


向单位送达有关决定，同意办理的，办理相关手续；不予批准的，说明理由。





办理要件：


《单位调整缴存比例或降低缴存比例、缓缴住房公积金申请表》。





          申  请


单位经办人持办理要件向办理机构提出申请。





           受  理


办理机构收到单位经办人提交的材料后，受理单位申请。　








           审  查


依法对申请材料进行审查核实，提出审核意见。





          决  定


依法作出同意或不予批准决定。





           送  达


向单位送达有关决定，同意办理的，办理相关手续；不予批准的，说明理由。





          申  请


单位召开职工代表大会或者工会讨论通过降低或缓缴住房公积金的议案，单位经办人持办理要件向办理机构提出申请。





办理要件：


1.《单位调整缴存比例或降低缴存比例、缓缴住房公积金申请表》； 


2.单位财务报表、工资报表、第三方审计报告或上级主管部门核定为困难单位的证明文件 


3.单位职工代表大会或工会委员会同意办理的文件。





           受  理


办理机构收到单位经办人提交的材料后，受理单位申请。　








           审  查


依法对申请材料进行审查核实，提出审核意见。





          决  定


依法作出同意或不予批准决定。





           送  达


向单位送达有关决定，同意办理的，办理相关手续；不予批准的，说明理由。





办理要件：


一、使用提取


（一）共性材料


1.缴存职工身份证原件（委托他人办理的，同时提交受托人身份证和经公证的委托书；在本市行政区域外购、建、修自住住房提取的，同时提交申请人或配偶户籍证明资料）；


2.结婚证原件（配偶不需提取的不提供）；


3.缴存职工个人存款账户（卡、折）。


（二）提取用途证明资料


1.购新建自住住房（商品住房）


（1）一年以内的购房合同；


（2）《商品房预（销）售合同登记备案证明》原件；


（3）一年以内的交款发票或收据（仅分期付款提供）。


2.购再交易住房（二手房）


（1）过户后一年内的《不动产权证书》原件；


（2）增值税发票原件。


3.购拍卖住房


（1）房屋拍卖成交确认书原件；


（2）过户后一年内的不动产权证书原件；


（3）增值税发票原件。


4..购拆迁安置房


一年以内的拆迁协议原件。


建造自住住房


（1）.一年以内的建设规划许可证明（农村建房提交县级以上自然资源管理部门出具的《乡村规划许可证》；城镇建房提交县级以上自然资源管理部门出具的《建设用地规划许可证）；


（2）建房款发票；


（3）.建筑面积在 300 平方米以上或投资 30 万元以上的，同时提交县级以上住房城乡建设部门出具的《建筑工程施工许可证》。


6.翻建自住住房


（1）原房屋所有权证或原房屋不动产权证书；


（2）一年以内的旧房翻建许可证明材料（农村建房提交县级以上自然资源管理部门出具的《乡村规划许可证》；城镇建房提交县级以上自然资源管理部门出具的《建设用地规划许可证）；


（3）.翻建费用发票；


（4）.建筑面积在 300 平方米以上或投资 30 万元以上的，同时提交县级以上住房城乡建设部门出具的《建筑工程施工许可证》。


7.大修自住住房


（1）房屋所有权证或房屋不动产权证书；


（2）一年以内的有资质的鉴定机构出具的房屋危险鉴定为 C 级或 D 级房屋安全鉴定报告； 


（3）大修费用发票。


8.偿还商业银行购房贷款或异地公积金购房贷款


（1）借款合同原件(借款合同未明确贷款用途的，同时提交购房合同）；


（2）银行出具的还款情况证明（载明上一年还款情况及贷款余额数据即可）。


9.偿还本市公积金贷款


提供共性材料。


10.租赁自住住房


（1）缴存受辖管理部所在地产权登记部门出具的本人及配偶无房证明原件；


（2）租住公共租赁住房的，同时提供房租发票。


二、销户提取


1、离退休、完全丧失劳动能力并与单位终止劳动关系、出境定居、与所在单位终止劳动关系且个人账户封存满6个月


（1）申请人身份证原件（委托他人办理的，同时提交受托人身份证和经公证的委托书）；


（2）缴存职工个人存款账户（卡、折）。


2.职工死亡或被宣告死亡提取


（1）继承人或受遗赠人身份证，继承权或受遗赠权公证书；


（2）继承人或受遗赠人个人存款账户（卡、折）。





          申  请


申请人持办理要件向办理机构提出申请。





           受  理


办理机构收到申请人提交的材料后，受理申请人申请。　








           审  查


依法对申请材料进行审查核实，提出审核意见。





           决  定


依法作出同意或不予批准决定，审批通过的，办理支付手续；不予批准的，说明理由。








办理要件：


一、共性材料


（1）申请人身份证或临时身份证、军官证等有效身份证明和户口簿、居住证等有效居留证明原件；


（2）申请人配偶身份证原件（未婚不需提交）； 


（3）婚姻状况证明：已婚的，提交《结婚证》原件及复印件；未婚、丧偶的出具书面自证承诺；离异的提供《离婚证》或法院离婚判决书原件及复印件；


（4）售房人银行账户（期房不需提供）。


注：以上材料一式两份


二、贷款用途证明资料


1.购商品房（期房）


（1）购房合同原件及复印件；


（2）首付款发票、银行支付凭证或收据； 


（3）《商品房预（销）售合同登记备案证明》原件及复印件。


2.购商品房（现房）


（1）购房合同原件及复印件；


（2）首付款发票、银行支付凭证或收据；


（3）《商品房预（销）售合同登记备案证明》原件及复印件。


3.购二手房


（1）过户后的《不动产权证书》；


（2）增值税发票原件及复印件；


（3）《六盘水市住房公积金二手房贷款登记表》；


（4）首付款收据或银行支付凭证。


4.建造、翻建自住住房


（1）施工单位出具的首付款收款凭证;


（2）工程概预算；


（3）规划部门批准文件；（农村建房提交县级以上自然资源管理部门出具 的《乡村规划许可证》；城镇建房提交县级以上自然资源管理部门出具的《建设用地规划许可证）； 


（4）建筑面积在 300 平方米以上或投资 30 万元以上的，同时提交县级以上住房城乡建设部门出具的《建筑工程施工许可证》; 


（5）用于贷款抵押的国有土地使用权属证书或房屋权属证书或房屋权属证书；有资质的机构出具的抵押物估价证明。


5.大修自住住房


（1）施工单位出具的收款凭证;


（2）房屋所有权证或不动产权证书；


（3）房屋危险鉴定为 C 级或 D 级房屋安全鉴定报告；


（4）工程概预算；


（5）用于贷款抵押的国有土地使用权属证书或房屋权属证书或房屋权属证书；有权部门出具的抵押物估价证明。








          申  请


申请人持办理要件向办理机构提出申请。





           受  理


办理机构收到申请人提交的材料后，受理申请人申请。　








           审  查


依法对申请材料进行审查核实，提出审核意见。





           决  定


依法作出同意或不予批准决定，审批通过的，通知申请人到贷款银行办理放贷手续；不予批准的，说明理由。











1

